T.C.
ADIYAMAN BELEDIYE BASKANLIGI
MEZARLIKLAR MUDURLUGU

CALISMA USUL VE ESASLARI iILE CENAZE NAKIL VE DEFIN iSLEMLERI
YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag
MADDE 1 —(1) Bu yonetmeligin amaci Adiyaman Belediyesi Mezarliklar Midiirliigliniin gorev,
tanim, yetki, sorumluluk ve ¢aligma sartlarinin diizenlenmesi ile cenaze ve defin islemlerinin kurallara
baglanmasidir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonetmelik, Adiyaman Belediyesi sinirlari iginde, Oliim Belgesi ile belgelenen
Oliimlerin cenaze ve defin islemleri ile bu is ve islemler i¢cin mevzuatla yiikiimlendirilen, Adiyaman
Belediyesi Mezarliklar Miidiirliiglinti kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) 5393 sayili Belediye Kanunu, 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu 3998 sayili
Mezarliklarin ingast korunmasi ve bakimi kanunu ile 19 Ocak 2010 tarih ve 27467 sayili Mezarliklarin
Insas1, Korunmasi, Bakimi, Cenaze Tekfin ve Defin Islerine dair yonetmelik ve diger ilgili mevzuat
bu yonetmeligin yasal dayanaklarini olusturur.

Tanmimlar
MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gecen;
Belediye: Adiyaman Belediyesi'ni,
Baskan: Adiyaman Belediye Bagkani'ni,
Meclis: Adiyaman Belediyesi Meclisi'ni,
Enclmen: Adiyaman Belediyesi Enclimeni'ni,
Mudurlik: Adiyaman Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigii'nii,
Mudur: Adiyaman Belediyesi Mezarliklar Midiirii'ni,
Sef: Adiyaman Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigiinde kadrolu veya ilgili makamca sef olarak
gorevlendirilen personeli,
Ambar Memuru: Ambar islerinin yiiriitiilmesinden sorumlu memuru,
Arac Sevk ve Isletme Amiri: Mezarliklar birimine bagli arag ve soforlerden sorumlu kisiyi,
Imam: Oliim halinde yapilacak islemler ve morg ile ilgili islemlerle ilgilenen memuru,
Personel: Adiyaman Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigii biinyesinde gorevli tim memur, isgi,
sO0zlesmeli personel ve diger personeli,
Cenaze/ 610: Tibben beyin ve kalp 6liimii gergeklesen kisiyi,
Gassal/Hoca: Cenazeleri usuliine gore yikama (tagsil), kefenleme (tekfin) ve defin (tedfin) islerini
dinin geregine gore yapan personeli,
Kefenleme: Cenazelerin sartlarina uygun olarak kefenlenmesini,
Gassilhane: Oliim belgesi ile hayat: sone erenlerin yikanip kefenlendigi yikama mekanini,
Gassilhane personeli: Gassilhane ve Gassilhane levazimatindan sorumlu olan personeli,



Mezar iscisi: mezari/kabri defin i¢in hazirlayan ve mezarliklarin bakim-temizligini yapmakla sorumlu
olan personeli,

Mezar hafriyat iscisi: Kepce veya diger aletlerle kabir kaziyan personeli,

Morg: Sihhi 6li bekletme yerini,

Cavus: Mezarliklarda personeli ise yonlendirip takip eden gerekirse yardim eden personeli,
Olim/gémme Belgesi: Tabip veya &liim belgesi diizenleme yetkilisi tarafindan verilen, cenazenin
defninin yapilmasinin uygun oldugunu gosterir belgeyi,(yonetmelikteki ek-2’deki belge)

Mezar Tascis1: Mezarliklarda faaliyet gosteren mezar tagg1 ustasini, mezar tasi yapani,

Insaat izin Belgesi: Mezar Yeri sahibi olanlarin mezarlarini onarmak, insa etmek icin hak sahiplerinin
Miidiirliikten almak zorunda olduklar1 ve 1 yil siire ile gecerli insaat yapma belgesini,

Hak Sahibi: Midiirliikten kendisine Mezar Yeri tahsis edilmis olan Kisiyi,

Tarife: Adiyaman Belediyesi Meclisi'nce her yil belirlenen harg, resim ve ticret miktari ile indirim,
muafiyet ve mezarlik siniflandirmasini,

a) Sira Mezarhk: Mezarliktaki adaciklar igerisine evvelce tayin edilen muntazam bir sira dahilinde
cenazelerin sira ile gdmiildiigli mezarliklari,

b) Parselasyonlu Mezarhk: Cenaze defni yapilacak olan noktalarin numaralandirildigi ve yollarinin
plan ile belirtildigi mezarliklari,

¢) Diger Mezarhklar: Onayli mezarliklarin diginda kalan mezarliklari,

¢) Toprak Mezar: Defin igin ac¢ilmis olan insai tezyinat malzemesi kullanilmayan, cenaze iizerine
kapak tahtasi konularak defin yapilan mezari,

d) Dolu Mezar: Cenaze defni yapilmis olan mezar yerini,

e) Dolu Yam Bos Mezar: Cenaze defni yapilmis mezar yerinin sag veya sol yanindaki bos mezar
yerinin sirasi ile es, ¢ocuklar ¢ocuk sayis1 birden fazla ise mezar yeri tahsis edilecek ¢ocuga, diger
kardeslerinin, aile toplum kagidinda yer alan sag kisilerin muvafakat vermesi ve cenazenin birinci
derecede yakinlariin izninin alinmasi kaydi ile ve anne-babadan sadece birisine, talepleri halinde
Mezarliklar Miidiirliigliniin uygun goérmesi halinde iicret tarifesinde belirlenen mezar yerini,

f) Nakil Tabutu: Baska bir yerlesim yerine cenaze nakillerinde cenazenin dis ortamla irtibatini
keserek mayi ve koku ¢ikisini 6nleyen, uygun muhafaza malzemesi kullanilmis tabutu ifade eder.
Dolu Mezar: Cenaze defni yapilmis olan mezar yerini,

Defin: Cenazelerin dini ve fenni sartlara uygun olarak gémulmesini ifade eder.

Cenazeler icin gecis izin belgesi: Cenazelerin yurt dis1 nakillerinde hareket edilen fiilke yetkili
makamlari tarafindan diizenlenmis, 6liiniin kimlik bilgileri, 6liim tarihi ve yeri, 6liim sekli, nakil araci,
hareket (lkesi, yol giizergahi ve gidilecek iilke bilgilerinin yer aldigi, ¢ok kullanilan bir yabanci dilde
de yazilmis, Saglik Bakanligi Hudut ve Sahiller Saglik Genel Midiirliigii teskilati, halk saglig
miidirligi veya toplum sagligi merkezlerince doldurulan, bu Yonetmeligin ekinde yer alan Ek-1"deki
belgeyi,

Yol izin Belgesi: Cenazenin mahal digina nakledilmesi halinde cenaze ve gorevlilerin bilgilerini ihtiva
eden ve ihtiya¢ duyuldugunda yetkililere ibraz edilen belgeyi,(Yonetmelikte ek 3°deki belge)
Defin/Gomme: Cenazenin topraga verilmesi islemini,

Defin/Gomme(Olum) Belgesi: Hastane ve diger saglik kuruluslari, Adli Tip ve savcilik tarafindan
diizenlenen, cenazenin gomiilebilecegine dair evraki,

Mezar Yeri Kullanim Tahsis Belgesi: Belediye tarafindan mezar sahiplerine; bedel karsilig1 alinan
mezarlarin kullanim hakkinin satin alan kisiye ait oldugunu, kullanim tahsisini Vvarislerine
devredilebilecegini ve bu mezar yerine yapilacak miikerrer defnin ancak Aile Toplum kagidinda
gorlinen, tim sag varislerinin imzali onayr ve cenazenin birinci derece yakinlarinin izinleri ile
gergeklesebilecegini belirtir, Ek-4 belgeyi,

Bulasicr hastalik: Etkenin bulagma yoluna gore gerekli koruyucu dnlemler alinmadig: takdirde kisiye
bulasabilen, mikroorganizmalarin ve/veya iiriinlerinin neden oldugu enfeksiyon hastaliklarini,

Nakli Kabir: Cenazenin mezarindan ¢ikarilarak baska bir mezar yerine naklini, ifade eder.



IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi

Teskilat Yapisi
MADDE 5 - (1) Kanun, Tiiziik ve Yonetmelikler dogrultusunda, Belediyeye verilen cenaze kaldirma
hizmetleri gérevi, Mezarliklar Miidiirliigii birimleri tarafindan yiiriitiliir.
Mezarliklar Miidiirliigii agagidaki hizmet birimlerinden olusur:
Miidiir, sef, biiro memurlari, gassal, Gassilhane gorevlileri, cenaze nakil araglar1 soférleri, cavus ve
is¢ilerden olusur.
UCUNCU BOLUM
Mezarhklar Miidiirliigii Gorevli Personelin
Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

Mezarhklar Miudiiriiniin Gorev ve Yetkileri

MADDE 6 — (1) Mezarliklar Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir:

a) Belediyece gosterilen mezarliklardan baska yerlere cenaze gomdiirmemek,

b) Yetkili mercilerce 6lim belgesi verilen cenazelerin gdmuilmesine izin vermek,

¢) Ucretli veya iicretsiz cenazelerin yasal sartlar dahilinde naklini ve defnini saglamak,

¢) Mezarliklarin muhafazasi igin gerekli onlemleri almak,

d) Adiyaman Belediyesi sinirlart ve miicavir alan igerisinde cenaze kaldirma hizmetlerini yiiriitmek,
mevcut mezarliklarin bakim ve onarimi, ihtiyaca gore genigletilmesi ve yeni mezarlik sahalarinin
kurulmasinin teklifi, cenazelerin gasil ve muhafazasi i¢in gasil haneler ve morg temin etmek, mezar
yeri hazirlamak ve bunlarin ruhsatlarini vermek,

e) Mezarliklar dahilinde mezar sahipleri tarafindan yapilacak lahit, duvar, mezar insaat1 ve her tiirli
ingaat; Miidiirliiglin miisaade ve kontrolii altinda olacagindan, bunlar1 usuliine gére ruhsata baglamak,
harglarini tahsil ettirmek, mezarliklarin temizligini, bakimi1 — onarimi ve diizenini saglamak kosullarini
denetlemek, gerektiginde bunlarin saglanmasi amaci ile her tiirlii yasal tedbirleri almak ve aldirtmak,
f) Lizumu halinde yapilacak isler hakkinda stratejiyi belirleyip proje tiretmek, Meclis ve Enciimen
kararlarini1 uygulamak,

g) Cenaze levazimi ve cenaze araglarini temin etmek,

¢) Giinliik, haftalik, aylik ve yillik faaliyet raporlarin1 hazirlatmak,

h) Emrinde gorev yapan ve amiri bulundugu biitiin, memur, gassal, is¢i, sofor ve diger tiim personelin
g0Ozetim ve denetimini yapmak.

1) Gerektiginde, emrinde ¢alisanlari, uygun gordiigii bolim ve islerde gorev taksimini yapmak.

i) Hizmetlerin saglikli bir sekilde yapilmasi i¢in, gerekli tedbirleri aldirtmak.

j) Cenaze ile ilgili islerin uygun bir sekilde yapilmasini saglamak.

k) Aile Mezarlig1 sahiplerinden, sartlar1 uyanlarin devrine iligkin miiracaatlarinin incelenerek uygun
bulunanlarin devrini saglamak.

I) Yonetmelik sartlar1 dahilinde, yazigsmalar takip ettirmek.

m) Fakir ve kimsesizlere iicretsiz cenaze hizmetinin yaptirilmasini saglamak,

n) Calismalar1 yasal olmak kaydiyla yazili ve sozlii emirlerle yiiriitiir.

0) Miidiirligiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur.

0) Personeli arasinda yazili ve sozlii gérev dagilimi yapar.

p) Giinliik ve hafta sonu ve resmi tatillerde gorev listelerini hazirlar veya hazirlatir.

Sefin Gorevleri

MADDE 7 (1) Sefin gorevleri sunlardir.

a) Mezarlikta ¢alisan personeli koordine etmek.

b) Mezarliklarin temizlik ve diizenini kontrol etmek.



C) Mezar yerlerinin krokiye gére 6lgiim ve tespitini yapmak veya yaptirmak

d) Ilgili genelgelere uygun olarak defin kayit defterine diizenli olarak defin kayitlarini yapmak veya
yaptirmak.

e) Mezarlikta vatandaglarca yapilan kenar ¢evirme ve i¢ diizenlemelerinin uygunlugunu kontrol
ederek, kurallara gore yaptirilmasini saglamak.

f) Mezar ziyaretgilerinin talebi halinde ziyaretgilere ve cenazesi olanlara yardimci olmak.

g) Defin i¢in miiracaat edildiginde yer ve kimlik tespiti yaparak define izin vermek.

¢) Bos ya da dolu olarak satilan mezarlarin kaydin1 yapmak veya yaptirmak.

h) Aile Mezar yeri talebinde bulunanlara, meclis kararinda alinan tarifeye gore, mezar yeri
vermek,gerekli bilgileri alarak kayit defterine ve bilgisayar ortamina kaydetmek, usuliine uygu
kullanim belgesi hazirlayarak ilgili baskan yardimcisinin imzasina sunmak ve imzadan sonra hak
sahiplerine vermek.

1) Cenaze esnasinda mezar yerinin uygun sekilde isgilere hazirlattirilmasini saglamak.

1) Miidiir tarafindan verilen gorevleri yerine getirmek ve faaliyet raporunu hazirlamak.

j) Thtiyag¢ halinde Miidiirliigiin verecegi diger gorevleri yapmak.

Blro Memurunun Gorevleri

MADDE 8 (1) a) Imzaya sunulacak i¢ ve dis evraklarin yazi islerini yazisma sekillerine uygun olarak
hazirlanip imzalatilmasi,

b) Mezarliklar birimine gelen ve giden tiim evraki kayit altina alarak kontrol ve muhafazasini temin
etmek, belli zamanlarda kayitlarin karsilig1 kapanmayan evraklarin aragtirmasini yapmak,

¢) Kirtasiye, biiro malzemesi ve esyanin temini ve tevzi isini koordine etmek,

¢) Midiirlikte ¢alisan memur ve is¢i personelin her tirlii 6zlik islerini diizenli bir sekilde
yiirtitiilmesini saglamak,

d) Mezarliklar birim mensuplar1 i¢in adres ve gorev tablosu tanzim etmek, Mezarliklar

biriminde ayrilan veya Mezarliklar birimine yeni gelenleri bu tablo lizerinde isaretlemek,

e) Personele ait yillik izin onaylarmi almak, izne ayrilan, rapor alan personelin ¢ikis doniisiinii
izleyerek, Miidiirliige ve Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiine bildirmek,

f) Mezarliklar birim yazilarinin yetkililerce imzalanmasini miiteakip ilgili birimlere intikalini
saglamak,

g) Her turlii genelge, bildiri, yonetmelik ve baskanlik emirlerini takip etmek, saklamak ve gerektiginde
ilgili personelin bilgisine sunmak,

g) Her tiirlii yazigmayla ilgili evrakin birer suretlerini ilgili dosyada muhafaza etmek,

h) Miidiir tarafindan verilecek benzeri nitelikteki diger gérevleri de yerine getirmek.

1) Evrak kayit servisinin is ve islemlerinin usuliine uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasindan
verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden, teskilat semasinda gosterilen amirlerine karsi
sorumludurlar.

1) Diger personel yetkili iist amirlerinin emir ve talimatlar1 dogrultusunda verilen gorevleri zamaninda
yerine getirir.

J) Defin kayit defterinin usuliine uygun tutulmasi, kayitlarin tutulmas: ile ilgili olarak uygulamada
birliktelik saglamak amaciyla Belediye sinirlar1 i¢inde birden fazla mezarlik varsa tiimii hakkinda kayit
tutulacaktir.

k) Mezarliga defnedilecek cenazeler i¢in, mezarlikta giinliik kayzt, ticretli ve yaptirilan mezarlar igin
ruhsat defteri biiroda ise giinliik kayit, ada sicil, ruhsat, gelen-giden evrak defterleri, cenaze
beyannamesi ve dosyalar hizmet gayesiyle hazir tutulur.

I) Arsivde bulunan 6liim kayitlarinin bilgisayar ortamina aktarilmasini saglamak.

m) Thtiyac halinde Miidiirliigiin verecegi diger gorevleri yapmak.



Gassilhane (Morg) Personelinin Gorev ve Mukellefiyeti

MADDE 9 - (1) Gasil haneyi, olii/cenaze yikanmasi hususunda daima hazir ve temiz halinde
bulundurmak,

(2) Gassal’in kullanacagi temizlik ve cerrahi malzemelerin hazirlanmasini saglamak,

(3) Kefen takimlarini hazir bulundurmak

(4) Gassilhane ihtiyaglarinin temini hususunda miidiirliige bilgi vermek.

(5) Morg ve bagl yerleri temizlemek

(6) Gasil haneye getirilen 6liilerin bilgilerini kayit altina almak

(7) Tabutlarin temizligini ve nakledilecek cenazenin gerekli bilgilerini tabutun ilgili yerine yazilmasini
saglamak

(8) Gasil haneye alinan malzemeden sorumlu olup, malzemenin giris ¢ikislarini takip ederek,
kayitlarini tutmak ve eksildiginde idareyi bilgilendirmek

(9) ihtiyag halinde miidiirliigiin verecegi diger gérevleri yapmak.

Gassallarin Gorev ve Sorumluluklar

MADDE-10- (1) Defin Izin Belgesi ile miiracaatta bulunulan &liiniin, defin Izin Belgesini kontrol
ederek, uygun bir sekilde yikanmasini, kefenlenmesini ve tabuta konularak defnini yapilmasini
saglamak.

(2) Cenazelerin yanlig alinmamasi ve defin edilmemesi i¢in gereken tedbirleri almak.

(3) Cenazelerin gomiilmesi esnasinda kazilan veya tahsis edilen mezarin 6l¢iisiinii, yoniinii ve gerekli
levazimati kontrol ederek eksikliklerin giderilmesini saglamak.

(4) Cenaze sahibinin baska bir imam gorevlendirmesi halinde bu imama yardime1 olmak.

(5) Cenaze oldugunda ada, parsel ve mezar numarasini 6grenip, ilgili personel ile birlikte yer tespiti
yapmak.

(6) Cenazenin defnedilecegi tarih ve vakte gore mezarin hazirlanmasi ve defin isleminde kullanilacak
kazma, kiirek vs. levazimati hizmete hazir bulundurmasini saglamak.

(7) Definden sonra kullanilan malzemeyi kontrol edip, depoya ya da ilgili yere biraktirmak.

(8) Cenazelerde, cenazeye istirak edenlere rehberlik edip, yardimci olmak.

(9) Ihtiyac oldugunda cenazenin tasinmasina ve defnine yardimer olmak.

(10) Ihtiyag halinde miidiirliigiin verecegi diger gorevleri yapmak.

Arac Sevk ve Isletme Amirinin Goérevleri sunlardir

Madde 11- (a) Cenaze nakil islemlerinin mevcut kanun ve yonetmeliklere gore yapilmasini saglar.
(b) Sehirlerarasi gidecek cenazelerle ilgili evrak ve dokiimanlarin kayitlarini tutar bunlar i¢in arag ve
sofor temin eder, islemler sirasinda belgelerini tanzim eder.

(c) Mezarliklar birimine bagl soforlerin is programlarini, gérev yerlerini ve ¢alisma prensiplerini
belirler.

(¢) Araglarin bakim ve onarimlari takip eder.

(d) Bolgelere gore araglarin dagilimini yapar ve her araci kullanan kisiye zimmetler, bakimin yaptirir.

(e) Bu gorevleri ifa ederken sorumlu soforlerle is birligi igerisinde galigir.

(f) Bagl bulundugu mezarliklar birimi sorumlusuna, yapilan islerin tiimii hakkindaki haftalik, aylik
raporlari, is akis semalarini, soforlerin sorun ve taleplerini yazisma kurallari i¢inde sunar.

(9) Mezarliklar Miidiiriine bagl olarak gorev yapar.

(@ Sorumlu amiri sofore teslim edilen her aracin kazasiz ve saglam teslim edildigine dair kayit
defterine bilgi girmekle mesuldar.

(h) ihtiyag halinde miidiirliigiin verecegi diger gorevleri yapmak.



Cenaze Nakil Araci Soforiiniin Gorevleri

MADDE 12- (1) Yetkili kurum ve kisiler tarafindan verilen 6liim belgesi alinmis olan oliileri
sorumluluk bolgesi dahilindeki adresten cenazeyi alip mezarliga, camiye, gasil haneye veya verilen
adrese tasimak ve belirlenen giizergahlar disina aragla ¢ikmamak.

(2) Mezarliktan civar il ve il¢elere nakil olan cenazelerin tasinmasini saglamak ve bu gorevi esnasinda
verilen talimatlara ve kurallara uygun hareket etmek.

(3) Cenaze araglarinin giinliik periyodik bakimini, temizligini yapmak ve araglarin iizerindeki
mitemmim cuzleri hazir halde olmasini saglamak ve korumak.

(4) Araglari her zaman goreve hazir halinde bulundurmak.

(5) Ara¢ kullandig1 esnada, kendisinin ve baskasinin can ve mal giivenligini tehlikeye atacak
hareketlerde bulunmamak ve trafik kurallarina uygun davranmak.

(6) Cenaze esnasinda, mezar yerinde, gasil hanede cenazeye katilan kisilere yardimci olmak.

(7) Ihtiyag halinde Miidiirliigiin verecegi diger gorevleri yapmak.

Mezar lscisinin gorev ve sorumluluklari
MADDE 13- (1) Mezar isgisi mevzuatta belirtilen ebatlara gore kabir hazirlar ve mezar kazici iscilerle
irtibatli ve uyum icinde calisirlar.
a- Normal mezar ebatti: Bir mezarin uzunlugunun 2 m., eninin 80 cm., derinliginin en az 1,5 metredir
b- Yedi yasina olan ¢gocuk mezar1 1 metre uzunlugunda, 50 cm. eninde ve en az 1,5 metredir.
c- Iki mezarm yan yana araligi 50 santimetredir.
(2) Mezar cenaze gelmeden 6nce hazirlar, mezari hazirlarken dinin ve Orfun kaide ve kurallarin
gozetir.
(3) Mezar alt yapisinda ve iist yapisinda kullanilan briket, saltasi, bastasi ve diger levazimati israf
etmeden uygun ve diizenli kullanir.

(4) Her zaman yeterli sayida mezar1 hazir halinde bulundurur, buna hafta sonu tatili ve diger resmi
tatiller de dahildir.

(5) Mezarlikta defin esnasinda lazim olacak yeterli sayida kazma, kiirek vs. hazir bulundurur, definden
sonra da kullanilan aletleri muhafaza altina almakla sorumludur.

(6) Mezarliklarin bakimi, ¢imlendirilmesi, sulanmasi, bi¢ilmesi, agaglarin budanmasini, temizligi
hususunda gerekli caligmay1 en uygun sekilde yapmakla sorumludur.

(7) Mezarliklarda herhangi bir eksiklik meydana geldigi takdirde mudiirliige bilgi verir, eksikliklerin

giderilmesi icin ne gerekiyorsa yapar.

(8) Mezarlik personeli, cenaze yakinlarina ve ziyaretgilere nazik, saygili ve anlayish davranacak,
yonetmelik sartlar1 dahilinde gereken kolayliklart gosterecektir.

(9) Kuruyan ve yikilan agaclar1 tespit etmek,
(10) Toprag: eksik mezara, toprak ilave etmek,

(11) Cenazenin hangi tarih ve vakitte defnedilecegini bilmek,

(12) Defin isleminde kullanilacak el arabasi, kazma ve kiirekleri hizmete hazir tutmak,

(13) Definden sonra kullanilan malzemeyi temizletip depoya birakmak,

(14) Savcilik tarafindan fethi kabri istenilen mezarin agilmasi ig¢in hazirda bulunmak (agilmasina
yardimci olmak),

(15) ihtiyag halinde miidiirliigiin verecegi diger isleri yapar.



Mezarhk kepce Iscisi Gorev ve Sorumluluklar

MADDE 14 —(1) Mezar/Kabir kazisini, mevzuatin belirledigi ebatlara gore hazirlar, mezarlik arsasini
israf etmez.

a- Normal mezar ebatti: Bir mezarin uzunlugunun 2 m., eninin 80 cm., derinliginin en az 1,5 metredir
b- Yedi yasina olan ¢ocuk mezari 1 metre uzunlugunda, 50 cm. eninde ve en az 1,5 metredir.

c- Iki mezarm yan yana aralig1 50 santimetredir.

(2) Mezar hazirlayan isgilerle uyum i¢inde ve yardimlasarak ¢alisir.

(3) Calistirdig: kepge ile diger arag ve geregleri en verimli sekilde kullanarak yapilmasi gereken isi
vaktinde hazirlamakla sorumludur.

(4) Kullandig1 kepgeyi temiz tutar, bakimin ihmal etmez.

(5) ihtiyag halinde miidiirliigiin verecegi diger isleri yapmak.

Mezar insaatgilari

MADDE 15 - (1) Mezarlik insaatcilar asagidaki hususlara uymak zorundadir:

(a) Mezar insaatgilar1 ve yanlarinda ¢alistirdiklari isgiler Mezarliklarda gorevli personele s6zli hakaret
ve fiili mukavemette bulunamazlar.

(b) Mezarliklarda Idarenin belirledigi yerlerde veya teknelerde insaat harci yapilacaktir.

(c) Idarenin belirledigi dlgiiler disinda mezar insaat: yapilmayacaktir.

(d) Mezar insaatgilart ve mezar yeri sahipleri insaattan sonra kalan atiklar1 mezarliktan kaldirmak
zorundadir.

(e) Sigortasiz is¢i ¢aligtirilamaz.

(f) Firma yapim i¢in yatirdig ticreti gosterir belgeyi baskasina devir edilemez.

(e) Mudiirliigiin belirledigi tarih ve saatlerde mezar ingaati yapilacaktir.

(g) Mezar insaatgilari, insaat esnasinda ve insaat bitiminden sonra atik malzemeleri, cevresindeki
mezar ve yapilara zarar vermeden mezarlik alanindan disar1 ¢gikaracaktir. Ayrica Kandil gunlerinde ve
dini bayramlarda mezar insaat1 kesinlikle yapilmayacaktir.

(8) Mezar insaat1 isi olmayan mezar ingaatgilari, mezarlik alani igerisinde ne sebeple olursa olsun
bulunmayacaktir. Mezarlik kapisinda da miisteri bulmak i¢in vatandaslar1 rahatsiz etmeyecektir.

(h) Bunlarin diginda Idare tarafindan yazil olarak ilan edilen emir ve yasaklara uyacaklardir.

(1) Yukaridaki siklara aykir1 hareket edenlere once yazili uyar: yapilir, tekrar1 halinde gelir tarifesinde
belirtilen yapim iicreti tutarin yaris1 kadar, 3.kez tekrar1 halinde Gelir Tarifesindeki belirtilen yapim
tcreti kadar cezai islem uygulanir. idare tarafindan verilen para cezalarmin teblig tarihinden itibaren
15 gun igerisinde 6denmedigi tespit edilirse ilgili kisi adina mezar yapim izni verilemez.

(i) Mezar insaatgilar1, mezar insaatlarina ait Calisma Belgesi alabilmeleri icin asagidaki belgeleri ibraz
etmek zorundadir.

(1) Niifus Ciizdan1 Ornegi (Aslin1 ibraz etmek suretiyle)

(2) Is Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsatmin ashi gibidir tasdikli Fotokopisi

(j) Tiim mezarliklarda vatandaslar tarafindan ¢esme yaptirmak istenmesi durumunda Idare tarafindan
teknik inceleme yapildiktan sonra uygun goriilmesi halinde ¢esme yapimina miisaade verilir.
Yapilacak cesme diger cesmelerle gorsel olarak tamamlayici olmak zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Oliim Halinde Yapilacak islemler

MADDE 16 - (1) Mezarliklar Miidiirligiine miiracaat eden ve cenazesi bulundugunu bildiren
vatandaslara asagida belirlenen sekilde cenaze kaldirma hizmeti verilir.



a) Cenaze belirtilen adresten alinarak mezarliga veya istenilen yere getirilmesi igin cenaze araci tahsis
edilir. Istenildigi takdirde Belediye’ye ait gasil hanede gereken hizmet verilir.

b) Cenazenin Oliim Belgesi alinmamissa, cenaze sahiplerine Oliim Belgesi aldirilir. Oliim Belgesi
olmadan cenaze hizmeti yapilamaz.

c) Belediye Meclisi'nce hazirlanan tarifeye gore ticret tahsili yapilir.

d) Fakir ve kimsesiz ve muhtag¢ oldugunu beyan edenlere licretsiz cenaze hizmeti verilir. Gerekli
goriildiiglinde Oliiye ait muhtar tarafindan tanzim edilen Fakirlik Belgesi istenir.

Gomme izin KAgidinin Ahnmasi

MADDE 17 — (1) Olen bir kisinin mezarliklara defin edilebilmesi veya belediye siirlarimiz disindaki
bir mezarhiga defin edilmek iizere nakil edilebilmesi i¢in kesinlikle Oliim Belgesi (Gémme izin
Kagidi) alinmasi gerekir.

(2) Oliimiin hastanede ya da evde olmasi durumunda Oliim Belgesi ilgili saglik kuruluslarinin
yetkilileri tarafindan diizenlenir.

(3) Yurt disinda oliip tilkemize getirilen cenazeler igin ilgili saglik kurulusunun verdigi belgeyle defni
yapilir.

Cenaze Defin Hizmetleri

MADDE 18 — (1) Mezarlik gérevlilerince, Oliim Belgesi alinmadan gémme islemi yapilamaz.

(2) Mezarliga sabah saat 8 den giin batimina kadar cenaze gomiilebilir. Bu miiddet disinda 6zel
durumlar zuhur ettiinde, baskanlik onayinin alinmasi gerekir.

(3) Mezarliklar gérevlisi, Gomme Izin Belgesinde doldurulmasi gereken kisimlarin eksiksiz
doldurulmus olup olmadigini kontrol ederek, eksikligin giderilmesini saglar.

(4) Sirali Halk Mezar1 hazirlama islemi, Mezarliklar Miidiirliigii personeli tarafindan yapilir. Imkanlar
ve yeterli personel temin edildigi takdirde aile (6zel) mezar1 da hazirlanir.

(5) Aile (6zel) mezarlara cenaze defninde, mezar yeri sahibinin onay1 alinarak cenaze defnine misaade
edilir.

Mukerrer Defin

MADDE 19 (1) Her mezara bir 6lii defnedilir. Talep oldugu hallerde (cenazenin 1. derece yakini olmak
kaydiyla) ayn1 mezara definden itibaren 5 yil gectikten sonra 2. bir cenazenin gémiilmesine izin verilir.
Zaruret bulunmadikga iki ve daha fazla cenaze bir kabre gomiilmez. Zaruret olursa, aralarina toprak
gibi bir engel konularak toplu mezar kullanim caiz olur.

Olii Dogan Bebek

MADDE 20- (1) Olii dogum olmas1 halinde, kimsesiz mezar adasindaki mezarlardan herhangi birisine
iicretsiz defin islemi yapilabilir. Cenaze yakini isterse licretli mezar satin alip, defin iglemi yapmasina
izin verilir.

(2) Herhangi bir hastanede tedavi esnasinda kesilen kol veya bacak gibi organlar, iicretsiz olarak
kimsesiz mezar adasindaki bos alana gomiiliir.

Cenazenin Mezardan Cikarilmasi (Nakli kubur) ve Kemik Bakiyesi Nakli

MADDE 21- (1) Kabirleri bagka yere nakletmek, onemli bir sebep bulunmadik¢a caiz
goriilmemistir. Bir kabristan ne kadar eski olursa olsun, artik kendisine ihtiya¢ kalmamis olsa bile yine
bunun kabristan olarak korunmasi asildir. Burasinin satilarak veya {izerine binalar yapilarak, 6li
kemiklerinin bagka bir kabristana nakli, 6liilerin hakkini ¢ignemek olarak degerlendirilmistir. Clnki
Islam'da, 6liilerin haklar dirilerin haklar1 kadar koruma altina almmstir.



(2) Ancak su basmasi, yol gegmesi veya dilsman tarafinda kalmasi gibi nedenlerle kabristani baska
yere nakletmek caizdir.
(3) Bulasici hastaliklardan (AIDS, kuduz vs.) dlenlerin mezar1 (adli mercilerin karar1 harig) defin
tarihinden itibaren 5 yil gegcmeyinceye kadar agilamaz.
(4) Nakli kubur sartlar1 hasil olmasi halinde, cenaze sahibinin baska bir mezarliga kemik bakiyesi nakli
icin yazili miiracaat1 halinde, belediye tabibi, belediye tabibinin bulunmadigi yerlerde, hiikiimet
tabibinin uygun goriisii olmadan musaade edilmez.
(5) Nakli kubur sartlar1 hasil oldugu takdirde, ilgili kurum ve kuruluslardan nakil izin kagid1 alan mezar
sahibi, Mezarliklar Miidiirliigiine miiracaat ederek cenaze nakil hizmetlerinden faydalanabilirler.
(6) Sehirlerarasi nakli kubur taleplerinde, cenaze araglarinin uygunlugu durumu g6z Oniinde
bulundurularak musaade edilir.

BESINCI BOLUM

Mezar Turleri

MADDE 22 - (1) Aile Mezarhg: Aileye tahsis edilen 6zel Mezarlar. Belediye Meclisince belirlenen
tcret karsiliginda satilir. Mezar tahsis edilen, sagliginda istedigi cenazeyi defnettirebilir.
Defnedilmesini istedigi cenazeyi miidiirliige bildirip gerekli islemleri yaptirir. Mezar yeri tahsis edilen
kisi 6ldiigiinde mezarda kalan bos kismin kullanim hakk1, kanuni mirasgilara geger.
(2) Sirah Halk Mezarh@:: Bu mezarlar bir kisiliktir. Belediye Meclisince alinan karara gore ticretli
veya Uicretsiz tahsis edilir. Oliim belgesi islemine gére gémii yapilir.
(3) Kimsesizler Mezarhgi: Ucretsiz olup hiiviyeti bilinmeyen Cumbhuriyet Savciliginca veya ilgili
diger kurumlarca defnine miisaade edilen kimsesiz, fakir ve muhta¢ oldugu beyan edilen belediyece
tespit edilenlerin cenazeleri bu mezarliklara defnedilir. Bu mezarlar 5 yil siire sonunda kaldirilip
yeniden kullanima agilabilirler.
(4) Sehit Mezarhg: Sehitler igin ayrilan mezar yerleridir. Ucretsiz olarak verilir.
(5) Mezarliklar Midirliigii, uygulama ve diizen agisindan, uygun buldugu yeni mezar turleri
olusturabilir.

ALTINCI BOLUM

Mezar Yaptirma

Mezar Yaptirma

MADDE 23 - (1) Mezar etrafi yaptirma, mezar licreti tarifesi varsa 6demek sart1 ile mezar etrafi
cevirme insaatina izin verilir.

(2) Mezar insaati Mezarliklar Miidiirliigiiniin iznine tabidir.

(3) Mezar yeri ¢cevirmeleri belediyece belirtilen dlgiilerin disinda yapilmaz, yapilirsa yiktirtlir.

(4) Mezarliklarda, mezar yaptiracak olan mezar sahibi, Midiirliigiin izninden sonra, mezar ustasini
secmekte serbesttir.

(5) Mezar ustalari, mezar ingsaatindan artan moloz ve kumlari en ge¢ 2 giin i¢inde mezarlik digina
tasimaktan sorumludur. Bu kurallara uymayanlar hakkinda yasal islemler uygulanir. Zabitaca cezai
islem yapilir.

Mezar Satislar:

MADDE 24 — (1) Oliim vaki olmas1 halinde mezar satislar1 i¢in, Belediye Meclisi tarafindan gelir
tarifesi icinde belirlenen iicret tarifesi uygulanir. Cenazesi olan kisiler iicretini 6deyerek mezar satin
alabilir.

(2) Bos mezar satin alanlara mezar yeri kullanma tahsis belgesi verilir.

(3) Gorevli personel tarafindan kayda gegirilir.



YEDINCi BOLUM
Mezarhk Ziyareti

Mezarhk Ziyareti

MADDE 25 —(1) Arife ve Bayram giinleri giinesin dogusundan, batigina kadar, diger giinlerde ise
sabah saat 8.00'den aksam giines batimindan bir saat 6ncesine kadar mezar ziyareti yapilabilir. Ozel
durumlar harig, geceleyin mezar ziyareti yapilmaz.

(2) Ziyaretcilerin, hirmet ve nezaketle hareket etmeleri mecburidir. Minasebetsiz hareketlerde
bulunanlar ve kurallara aykir1 hareket edenler, derhal mezarliktan ¢ikartilir. Zorluk ¢ikartanlar ise
zabita ve polise bildirilir.

(3) Mezar yerini tespit edemeyenlere, mezarlik gorevlilerince yardimer olunur.

Mezarhk Yasaklar

MADDE 26 — (1) Olenlere hiirmet ve sayg1 bakimindan, mezarlikta uygulanacak yasaklar sunlardir:
a) Mezarlikta korna, klakson ve miizik aleti galmak, ara¢ yikamak,

b) Alkol ve diger keyif verici yiyecek ve i¢ecek kullanmak,

) Cesmeleri, mezar taglar1 ve siislerini tahrip etmek, ¢i¢ekleri koparmak, agaglart sékmek ve kirmak
agac¢ govdelerini ¢izmek veya yazi yazmak.
¢) Dilencilik ve saticilik yapmak, makbuzla para toplamak, ziyaret¢ilerden para istemek.

d) Mezar lizerine oturmak, agaglara ¢gikmak.

e) Hayvan otlatmak veya herhangi bir gayeyle hayvan gezdirmek.

) Her tirlt avlanmak,

g) Insaat molozlarmi birakmak veya ¢op dokmek.
g) Cevre duvarindan girmek; mezarlikta yatmak.

h) izinsiz mezar insaat yapmak.

I) Geceleyin, mezarlik ziyareti veya defin yapmak.

i) Ucret karsiligr Kur'an-1 Kerim okumak.

2) Yasaklar Mezarliklar Midiirliigii personelleri tarafindan denetlenir ve ceza gerektiren hallerin
tespiti halinde ilgili kolluk merciine bildirilir. Bu yonetmelik hiikiimlerine aykir1 olan ve bagka bir sug
teskil etmeyen fiiller i¢in Belediye Zabitas1 tarafindan Kabahatler Kanununun 32.maddesi geregince
cezai islem yapilir.

SEKIZINCI BOLUM
Diger hiikiimler

Diger hiikiimler

MADDE 27 — (1) Huzurevi, fakir ve kimsesizlerin cenaze masraflari, Belediye tarafindan karsilanir.
(2) Sehitlerin defin islemleri igin higbir ticret alinmaz

(3) Nakillerde kisilerin gelir durumuna gore, hareket edilir. Ucret 6deyecek durumda olanlar igin
belediye meclisince kabul edilen gelir tarifesi uygulanir.

MADDE 28 - (1) Cenaze hizmetlerinin 6zelligi nedeniyle, Belediyenin diger birimleri gerektiginde,
Mezarliklar Miidiirliigii hizmetlerinde destek olmakla yiikiimliidiirler.

MADDE 29 - (1) Belediye, Mezarlikta mezar yerinin bulunmasinda kolaylik saglamasi amacryla,
gerekli tedbiri alir.

MADDE 30 - (1) Defin isleminden Once veya sonra mezarlikta yapilacak dini merasimler,
midiirligiin bilgisi dahilinde, dini zaviyeden yeterli bilgiye sahip olan tarafindan sevk ve idare edilir.



MADDE 31- (1) Defin yapilan mezar adalarinin etrafi, defin islemi bittikten sonra yola ve mezarlara
zarar vermeyecek yerlere, agaclar dikilmesine miisaade edilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Mezarhk Personeli Calisma Takvimi

Mezarlik Personeli Calisma Takvimi

MADDE 32 — (1) Normal ¢alisma giinleri disinda, hafta sonu, resmi tatil ve bayramlarda mezarlikta
idare uygun gordiigli oranda gorevli bulundurur. Yogunluga binaen ek personele ihtiyag
duyuldugunda, goreve cagrilan personel, gorev yerine intikal etmek zorundadir.

(2) Mezarlik galisanlar1 greve istirak edemezler.

(3) Mezarlikta galisan personel, mesai saatleri dahilinde izinsiz is yerini terk edemezler. Mesai Saati
bitiminde gorev yerlerinden ayrilirken idareye bildirmek zorundadirlar.

(4) Mezarlik personeli, cenaze yakinlarina ve ziyaretgilere nazik, saygili ve anlayish
davranacak,yonetmelik sartlar1 dahilinde gereken kolaylik gosterilecektir.

MADDE 33- (1) Mezarligin bakim ve onarimi, yol ¢alismasini, agaglandirilmasini ve idarece uygun
gorulen yerlere su sebekesi ¢ekilmesini ilgili birimler eliyle saglar.

MADDE 34 — (1) Mezarliklar Miidiirliigiinde istihdam edilen gorevliler her ne ad altinda olursa olsun
para, bahsis ve hediye alamazlar. Usulsiiz hareketleri tespit edenler hakkinda yasal islemler uygulanir.

ONUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Cesitli ve Son Hiikiimler
MADDE 35- (1) Isbu yonetmelikte hiikkmii bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hikimlerine uyulur.

Yururluk
MADDE 36 - (1) Bu yonetmelik hiikiimleri; Adiyaman Belediye Meclisi'nin kararindan sonra
yliriirliige girer.

Yurutme
MADDE 37 —(1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Adiyaman Belediye Bagkan1 yiiriitiir.
Isbu yonetmelik Adiyaman Belediye Meclisinin tarih ve sayili toplantisinda kabul edilmistir.

Abdurrahman TUTDERE Muhammed Deniz DASKOL Kagan TAS
Meclis Baskani Divan Katibi Divan Katibi
Adiyaman Belediye Baskani



